
경복대학교졸업인증

교수확인매뉴얼
윙스(WINGS) 시스템 교수자 사용 가이드



1. 시스템 접속 및 시작

1단계: 경복대학교 포털 사이트에 접속하여 로그인을 진행

합니다.

2단계: 메인 화면 오른쪽의 퀵메뉴(Quick Menu)를 찾습

니다.

3단계: '윙스시스템' 아이콘을 클릭하여 학사 시스템을 실

행합니다.



2. 통합상담 메뉴 접근

[윙스시스템] 메인 화면이 열리면 상단 메뉴를 확

인합니다.

'통합상담' 메뉴를 클릭하여 하위 메뉴를 펼칩니

다.

하단에 나타나는 '지도교수상담'을 클릭하여 학생

상담 페이지로 이동합니다.



3. 지도학생 리스트 조회

아래로 스크롤 하면 지도학생 리스트가 나타납니다.

지도교수상담(교수) 하단의 4개 탭 중 지도학생관리 탭

클릭

하단 리스트에서 해당 학생이 조회되는지 확인합니다.



4. 학생 상세정보 진입

조회된 학생 리스트에서 해당 학생의 행(Row)을

찾습니다.

학생의 이름을 마우스로 클릭(Click) 합니다.

클릭 시 '학생정보 상세창(학생상담카드)' 화면이

나타납니다.



5. 이력서·자기소개서 확인

지도학생 화면 하단의 탭 메뉴를 확인합니다.

[이력서] 탭을 클릭하여 작성된 학생의 이력서를 클릭하여

작성 내용을 확인합니다.

[자기소개서] 탭으로 이동하여 작성된 자기소개서를

클릭하여 내용을 확인합니다.

작성된 이력서와 자기소개서가 업로드 되어 있지 않거나, 

내용이 미비할 경우 학생에게 보완을 요청해 주십시오.



6. 교수확인 버튼 처리

내용 검토가 완료되면 창 하단을 확인합니다.

[교수확인] 버튼을 찾아 클릭합니다.

버튼 클릭 후 '저장되었습니다' 알림 메시지가

뜨는지 확인합니다.

주의: 확인 버튼을 클릭해야만 최종 인증

처리됩니다.



7. 전체 절차 요약
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